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	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày   tháng   năm 20…


 

PHIẾU CHUYỂN
……………….……….…..1……………………….……

Kính gửi: ……………………………..

Trường Đại học Tài chính - Marketing nhận được ….….….2…………

………………………………………………3…………………………

Trường Đại học Tài chính - Marketing xin chuyển đến .……..4………. xem xét, giải quyết theo quy định./.

	 Nơi nhận:
- Như trên;
- Bộ trưởng (để b/c);
- Thứ trưởng (để b/c);
- ……….(5)……..;
- Lưu: VT, (6), (7).
	TL. HIỆU TRƯỞNG8
CHÁNH VĂN PHÒNG

(Chữ ký của người có thẩm quyền dấu/chữ ký số của cơ quan)


Họ và tên


 
Ghi chú:

1 Trích yếu nội dung Phiếu chuyển.
2 Tên văn bản, tài liệu cần chuyển.
3 Lý do chuyển.
4 Tên cơ quan, tổ chức nhận phiếu chuyển văn bản.
5 Cơ quan, đơn vị, cá nhân có liên quan.
6 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo văn bản; số lượng bản giấy lưu.
7 Ký hiệu người soạn thảo văn bản; số lượng bản giấy phát hành.
8 Thẩm quyền ký là Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng ký thay (KT.) hoặc trưởng đơn vị soạn thảo ký thừa lệnh (TL.).
